	Требования к документам, представляемым для государственной регистрации НКО


	Требования к составу документов, представляемых заявителем для исполнения государственной функции
Требования к составу документов, представляемых заявителем для государственной регистрации некоммерческой организации, устанавливаются Федеральным законом "О некоммерческих организациях", Федеральным законом "Об общественных объединениях" и иными федеральными законами, определяющими правовое положение, порядок создания, деятельности, реорганизации и ликвидации отдельных видов некоммерческих организаций (приложение N 2 к Административному регламенту).
Требования к оформлению документов, представляемых заявителями для государственной регистрации 

1. Все документы на государственную регистрацию представляются на русском языке, если иное не предусмотрено федеральным законом.

2. Документы иностранных организаций представляются на государственном (официальном) языке соответствующего иностранного государства с переводом на русский язык и должны быть удостоверены в соответствии с пунктом 28 Административного регламента.

3. Все документы, кроме учредительных документов некоммерческой организации, представляются на государственную регистрацию в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.

4. Учредительные документы некоммерческой организации представляются в трех подлинных экземплярах. Учредительные документы (устав) политической партии представляются в двух подлинных экземплярах. Два экземпляра учредительных документов, представляемых на государственную регистрацию, должны быть прошиты и заверены подписью заявителя или нотариуса.

5. Листы всех экземпляров учредительных документов, представляемых на государственную регистрацию, должны быть пронумерованы.

6. Выписка из протокола учредительного съезда (конференции) или общего собрания, заседания высшего органа управления (высшего руководящего органа) организации, содержащая решение о создании некоммерческой организации, об утверждении ее учредительных документов и об избрании (назначении) органов (о формировании руководящих и контрольно-ревизионных органов), должна содержать: дату и место проведения учредительного съезда (конференции), общего собрания, заседания; список учредителей - участников учредительного съезда (конференции), общего собрания, заседания; сведения о количественном и персональном составе (фамилия, имя, отчество) рабочих органов (президиум, секретариат и т.д.); существо принятых решений и результаты голосования по ним; сведения (фамилия, имя, отчество) об избранных (назначенных) членах руководящих и контрольно-ревизионных органов; фамилию, инициалы и личную подпись председателя и секретаря съезда (конференции), общего собрания, заседания, ответственных за составление протокола.

7. Представляется платежное поручение или иной документ об уплате в соответствующий бюджет государственной пошлины за государственную регистрацию некоммерческой организации.

8. Сведения об адресе (месте нахождения) постоянно действующего органа некоммерческой организации, по которому осуществляется связь с некоммерческой организацией, представляются в виде гарантийного письма или других документов, подтверждающих ее место нахождения, с приложением надлежащим образом заверенных копий правоустанавливающих документов.

9. Официальные документы и акты, представленные организациями и учреждениями иностранных государств, не являющихся участниками Гаагской конвенции от 5 октября 1961 г., отменяющей требование легализации иностранных официальных документов (Бюллетень международных договоров, 1993, N 6), если иное не установлено действующими договорами и соглашениями Российской Федерации с иностранными государствами, принимаются к рассмотрению при наличии консульской легализации, которую совершают консульские учреждения Российской Федерации за границей и Консульское управление Министерства иностранных дел Российской Федерации. Официальные документы и акты, представленные организациями и учреждениями иностранных государств - участников Гаагской конвенции от 5 октября 1961 г., отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, если иное не предусмотрено договорами и соглашениями Российской Федерации с иностранными государствами, принимаются к рассмотрению при принятии решения о государственной регистрации без консульской легализации документов, при наличии на них апостиля, удостоверяющего подлинность подписи, должность лица, подписавшего документ, и подлинность оттиска печати или штампа, которым заверен этот документ. Официальные документы, полученные из стран СНГ, принимаются к рассмотрению без какого-либо специального удостоверения, если такие документы изготовлены и засвидетельствованы учреждением или специально на то уполномоченным лицом в пределах их компетенции и по установленной форме и заверенных оттиском печати с воспроизведением государственного герба.

10. Копии документов, представляемых на государственную регистрацию региональным отделением политической партии, заверяются уполномоченным лицом политической партии.


 
	Перечень оснований для отказа в государственной регистрации


	В государственной регистрации может быть отказано по следующим основаниям:

некоммерческой организации: 

• ее учредительные документы противоречат Конституции Российской Федерации и законодательству Российской Федерации;

• ранее зарегистрирована некоммерческая организация с таким же наименованием;

• ее наименование оскорбляет нравственность, национальные и религиозные чувства граждан;

• необходимые для государственной регистрации документы, предусмотренные Федеральным законом "О некоммерческих организациях", представлены не полностью, либо представлены в ненадлежащий орган;

• выступившее в качестве учредителя некоммерческой организации лицо не может им быть в соответствии с пунктом 1.2 статьи 15 Федерального закона "О некоммерческих организациях";

• решение о реорганизации, ликвидации некоммерческой организации, о внесении изменений в ее учредительные документы или об изменении сведений, указанных в пункте 1 статьи 5 Федерального закона "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей", принято лицом (лицами), не уполномоченным на то федеральным законом и (или) учредительными документами некоммерческой организации;

• если установлено, что в представленных для государственной регистрации документах содержатся недостоверные сведения;

В случае, если представленные для государственной регистрации документы, предусмотренные настоящим Федеральным законом, оформлены в ненадлежащем порядке, уполномоченный орган или его территориальный орган вправе принять решение о приостановлении государственной регистрации некоммерческой организации до устранения заявителем оснований, вызвавших приостановление государственной регистрации, но не более чем на три месяца. При принятии решения о приостановлении государственной регистрации некоммерческой организации прерывается течение срока, установленного пунктом 8 статьи 13.1 Федерального закона «О некоммерческих организациях». Часть такого срока, истекшая до принятия решения о приостановлении государственной регистрации некоммерческой организации, не засчитывается в новый срок, течение которого начинается со дня представления документов, оформленных в надлежащем порядке.

Неустранение заявителем оснований, вызвавших приостановление государственной регистрации некоммерческой организации, в установленный указанным решением срок является основанием для принятия уполномоченным органом или его территориальным органом решения об отказе в государственной регистрации.

общественного объединения:

• его устав противоречит Конституции Российской Федерации и законодательству Российской Федерации;

• необходимые для государственной регистрации документы, предусмотренные Федеральным законом "Об общественных объединениях", представлены не полностью, либо представлены в ненадлежащий орган;

• выступившее в качестве учредителя лицо не может им быть в соответствии с частью третьей статьи 19 Федерального закона "Об общественных объединениях";

• ранее зарегистрированное общественное объединение с тем же наименованием осуществляет свою деятельность в пределах той же территории;

• в представленных на государственную регистрацию его учредительных документах содержится недостоверная информация;

• наименование общественного объединения оскорбляет нравственность, национальные и религиозные чувства граждан;

политической партии: 

• положения ее устава противоречат Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам;

• ее наименование и (или) символика не соответствуют требованиям статей 6 и 7 Федерального закона "О политических партиях";

• не представлены документы, необходимые в соответствии с Федеральным законом "О политических партиях" для ее государственной регистрации;

• информация, содержащаяся в представленных для ее государственной регистрации документах, не соответствует требованиям Федерального закона "О политических партиях";

• нарушены установленные Федеральным законом "О политических партиях" сроки представления документов, необходимых для государственной регистрации политической партии;

регионального отделения политической партии: 

• не представлены документы, необходимые в соответствии с Федеральным законом "О политических партиях" для его государственной регистрации;

• информация, содержащаяся в представленных для его государственной регистрации документах, не соответствует требованиям Федерального закона "О политических партиях";

отделения иностранной некоммерческой неправительственной организации: 

• его учредительные документы, цели создания противоречат Конституции Российской Федерации и законодательству Российской Федерации;

• цели его создания создают угрозу суверенитету, политической независимости, территориальной неприкосновенности, национальному единству и самобытности, культурному наследию и национальным интересам Российской Федерации; • ранее зарегистрирована некоммерческая организация с таким же наименованием;

• его наименование оскорбляет нравственность, национальные и религиозные чувства граждан;

• необходимые для государственной регистрации документы, предусмотренные Федеральным законом "О некоммерческих организациях", представлены не полностью, либо оформлены в ненадлежащем порядке, либо представлены в ненадлежащий орган;

• выступившее в качестве учредителя лицо не может им быть в соответствии с пунктом 1.2 статьи 15 Федерального закона "О некоммерческих организациях";

• ранее зарегистрированное на территории Российской Федерации отделение иностранной некоммерческой неправительственной организации было ликвидировано в связи с грубым нарушением Конституции Российской Федерации и законодательства Российской Федерации.


 
	Сроки государственной регистрации


	№ 

Вид организации 

Срок государственной регистрации 

Сфера применения 

Норма права, устанавливающая срок 

1 

Некоммерческая организация 

14 рабочих дней 

Данные сроки применимы при государственной регистрации создания, внесения изменений в учредительные документы и в ЕГРЮЛ 

п. 8, ст. 13.1 Федерального закона  

от 12 января 1996 г. N 7-ФЗ  

"О некоммерческих организациях" 

2 

Общественное объединение 

30 дней 

п.п. 6, ч.8, ст. 21 Федеральный закон 

от 19 мая 1995 г. N 82-ФЗ  

"Об общественных объединениях" 

3 

Религиозная организация 

30 дней 

п. 8 ст. 11 Федерального закона  

от 26 сентября 1997 № 125-ФЗ  

«О свободе совести и религиозных объединениях»  

 В случае государственной регистрации ликвидации организаций – срок исполнения функции – 3 дня. 




