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Проект  

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от___________2024 года                                                                           № ____
пгт. Березово

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 04.10.2021         № 1190 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района

В целях приведения нормативного правового акта администрации Березовского района в соответствие с действующим законодательством:
1. Внести в   приложение к постановлению администрации Березовского района от  04.10.2021 № 1190  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»  и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района» следующие изменения:
1.1. абзац восьмой пункта 4 признать утратившим силу;
1.2. в абзаце третьем пункта 7 слова «Единого и регионального порталов» заменить словами «Единого портала»;
1.3. в пункте 9 слова «Едином и региональном порталах» заменить словами «Едином портале»;
1.4. пункт 12 изложить в следующей редакции:
«12. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в месте предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в МФЦ.
Информация о местах нахождения, телефонах, графиках работы, адресах официальных сайтов и электронной почты администрации, Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, органов власти участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе МФЦ размещается Отделом на официальном сайте: http://www.berezovo.ru/ (раздел «Деятельность», «Государственные и муниципальные услуги», «Муниципальные услуги и административные регламенты», муниципальная услуга, «Справочная информация»).
На информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги, в МФЦ и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на Едином портале размещается следующая информация:
- справочная информация (место нахождения, графики работы, справочные телефоны, адреса официального сайта и электронной почты администрации, Отдела, МФЦ);
- бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;
- перечень нормативно правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
- порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивает размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (на официальном сайте, Едином портале) и на информационном стенде, находящемся в месте предоставления муниципальной услуги.»;
1.5. в подпункте 2 пункта 17 слова «Едином и региональном порталах» заменить словами «Едином портале»;
1.6. в абзаце пятом пункта 19 слова «Едином и региональном порталах» заменить словами «Едином портале»;
1.7. в абзаце шестом пункта 21 слова «Единого и регионального порталов» заменить словами «Единого портала»;
1.8. в абзаце втором пункта 23 слова «Едином и региональном порталах» заменить словами «Едином портале»;
1.9. в пункте 26 слова «Едином и региональном порталах» заменить словами «Едином портале»;
1.10. раздел «Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством электронной почты и с использованием Единого и регионального порталов» изложить в следующей редакции:
«Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством электронной почты и с использованием Единого портала»;
1.11. в абзаце первом пункта 31 слова «Единого и (или) регионального порталов» заменить словами «Единого портала»;
1.12. пункт 34 изложить в следующей редакции:
«34. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
устное или письменное информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством официального сайта, Единого портала;
возможность получения заявителем муниципальной услуги в МФЦ;
возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме;
размещение формы запроса на Едином портале, в том числе с возможностью их копирования и заполнения в электронном виде.»;
1.13. пункт 38 изложить в следующей редакции:
«38. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:
- получение информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги посредством Единого портала;
- запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством портала МФЦ;
- формирование запроса на Едином портале;
- прием и регистрация Отделом  запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги посредством Единого портала;
- оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- получение результата предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала;
- получение сведений о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала;
- осуществление оценки качества предоставления  муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) администрации, Отдела, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников посредством Единого портала, официального сайта органов местного самоуправления и портала МФЦ.
Административные процедуры, в электронной форме предусмотренные настоящим административным регламентом выполняются в соответствии с особенностями установленными пунктами 45-51 настоящего административного регламента.»;
1.14. пункт 40 изложить в следующей редакции:
«40. Основание для начала административной процедуры: поступление запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи, Единого портала или в МФЦ.
Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги, осуществляемые в срок, указанный в пункте 31 настоящего административного регламента. 
Критерий принятия решения о приеме и регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги: наличие запроса о предоставлении муниципальной услуги. 
Результат выполнения административной процедуры: зарегистрированный запрос о предоставлении муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
при поступлении в Отдел запроса и (или) иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных по почте или в электронном виде, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует их в реестре предоставления сведений, документов, материалов;
при поступлении запроса и (или) иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием Единого портала, заявителю в личном кабинете автоматически направляется уведомление о регистрации запроса;
при поступлении запроса и (или) иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, их регистрация осуществляется в автоматизированной информационной системе МФЦ.»;
1.15. в абзаце пятом пункта 41 слова «Едином или региональном порталах» заменить словами «Едином портале»;
1.16. пункт 44 изложить в следующей редакции:
«44. Основанием для начала исполнения процедуры является поступление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, к специалисту Отдела, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выдачу (направление) результата предоставления муниципальной услуги, является специалист Отдела, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Состав административных действий, входящих в состав административной процедуры, выполняемых ответственным должностным лицом: определение способа выдачи (направления) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, после чего-обеспечение выдачи (направления) заявителю результата предоставления муниципальной услуги в соответствии со способом, указанным в запросе.
Критерием принятия решения является наличие оформленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры является:
выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в Отделе или в МФЦ;
направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю почтой заказным письмом с уведомлением по почтовому адресу, указанному заявителем для этой цели в запросе;
направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю посредством Единого портала.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня подписания заведующим Отделом, либо лицом, его замещающим, документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю, запись о выдаче документа заявителю подтверждается подписью заявителя в журнале выдачи документов;
в случае направления заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении и записью в журнале выдачи документов;
в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче заявителю документов регистрируется в АИС МФЦ, в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, запись о выдаче документа заявителю отображается личном кабинете заявителя.»;
1.17. в абзаце первом пункта 45 слова «Единого и регионального порталов» заменить словами «Единого портала»;
1.18. пункт 48 изложить в следующей редакции:
«48. Оплата муниципальной услуги осуществляется заявителем с использованием Единого портала по предварительно заполненным реквизитам. Предоставление информации об оплате муниципальной услуги осуществляется с использованием информации, содержащейся в ГИС ГМП, если иное не предусмотрено федеральными законами.
При оплате муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность сохранения платежного документа, заполненного или частично заполненного в соответствии с правилами указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации, утвержденными Министерством финансов Российской Федерации, в том числе в едином личном кабинете гражданина – информационной подсистеме единого портала, обеспечивающей отображение текущего статуса предоставления муниципальной услуги и сохранение истории обращений за получением муниципальной услуги, включая хранение результатов таких обращений и электронных документов (далее – единый личный кабинет). В платежном документе указывается уникальный идентификатор начисления и идентификатор плательщика. Кроме того, заявителю обеспечивается возможность печати на бумажном носителе копии заполненного платежного документа.
Заявитель, совершивший оплату муниципальной услуги с использованием Единого портала, информируется о совершении факта оплаты муниципальной услуги посредством Единого портала (в том числе в едином личном кабинете) с использованием информации, полученной в установленном порядке из ГИС ГМП.»;
1.19. в пункте 60 слова «Едином и региональном порталах» заменить словами «Едином портале»;
1.20. приложение к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Березовского района.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 


И.о. главы района						                        Г.Г. Кудряшов 





















Приложение 
к постановлению администрации Березовского района от ________2024 № ___ 

Приложение
к административному 
регламенту
предоставления 
муниципальной услуги
«Предоставление сведений, 
содержащихся 
в информационной 
системе обеспечения 
градостроительной 
деятельности»

[bookmark: _GoBack]Заведующему отделом архитектуры 
и градостроительства 
администрации Березовского района
_____________________________________
от ___________________________________
наименование организации, юридический адрес

________________________________
(для юридических лиц),

________________________________
Ф.И.О., адрес регистрации

________________________________
по месту жительства (для физических лиц)
Телефон /факс________________________________
Адрес электронной почты______________________

 
Запрос
о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД)


Прошу предоставить ________________ (сведения, документы, материалы) по_________________________________________________________________,
(наименование объекта)
расположенному:________________________________________________,
(адрес или описание территории)
__________________________________________________________________,
__________________________________________________________________.
(указать реквизиты необходимых сведений, документов, материалов и (или) указать кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости.)

Способ получения квитанции об оплате:
□	получение лично заявителем или его представителем в Отделе;
□	посредством Единого портала;
□	на адрес электронной почты ___________________(указать).


Способ доставки сведений:
□получение лично заявителем или его представителем в Отделе;
□посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
□посредством Единого портала;
□на адрес электронной почты ___________________(указать).


Дата ___________ 20___г.	Подпись______________
 



