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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

от  19.06.2019  



                                                                  № 467-р
пгт. Березово 

Об утверждении Регламента по заключению муниципальных контрактов администрации Березовского района по закупке товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и контроле над их исполнением и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации   Березовского  района 
В целях обеспечения координации деятельности структурных подразделений администрации Березовского района по осуществлению закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд путем проведения торгов, запроса котировок  и контроля над их исполнением:

1.
Утвердить Регламент по заключению муниципальных контрактов администрации Березовского района по закупке товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и контроле над их исполнением согласно приложению к настоящему распоряжению.

2.
Руководителям комитетов, управлений, отделов администрации района принять к исполнению Регламент по заключению муниципальных контрактов администрации Березовского района по закупке товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и контроле над их исполнением.

3. Признать утратившими силу распоряжения администрации Березовского района:

         - от 30.09.2016 № 521-р «Об утверждении Регламента по заключению муниципальных контрактов администрации Березовского района по закупке товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и контроле над их исполнением и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации   Березовского  района»;

- от 03.02.2017 № 93-р «О внесении изменений в приложение к  распоряжению администрации Березовского района от 30.09.2016 № 521-р «Об утверждении Регламента по заключению муниципальных контрактов администрации Березовского района по закупке товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и контроле над их исполнением и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации   Березовского  района»;
- от 21.02.2017 № 132-р «О внесении изменений в приложение к распоряжению администрации Березовского района от 30.09.2016 № 521-р «Об утверждении Регламента по заключению муниципальных контрактов администрации Березовского района по закупке товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и контроле над их исполнением и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации   Березовского  района»;

- от 30.07.2018 № 469-р «О внесении изменений в приложение к распоряжению администрации Березовского района от 30.09.2016 № 521-р «Об утверждении Регламента по заключению муниципальных контрактов администрации Березовского района по закупке товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и контроле над их исполнением и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации   Березовского  района».

4. Разместить настоящее распоряжение на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Березовского района.

5. Настоящее распоряжение вступает в силу после его подписания.

6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на  управляющего делами администрации Березовского района Г.Г. Кудряшова.
Глава  района                                                                                                 В.И. Фомин            

Приложение 

к распоряжению администрации Березовского района 

от 19.06.2019 № 467-р   

РЕГЛАМЕНТ 

по заключению муниципальных контрактов администрации Березовского района по закупке товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и контроле над их исполнением

1. Заключение муниципальных контрактов по итогам 

  электронных процедур
1.1.
Основанием для подготовки проектов муниципальных контрактов является решение Единой комиссии по осуществлению закупок для обеспечения муниципальных нужд Березовского района  (далее – Единая комиссия) по результатам проведения электронных процедур, оформленное протоколом, подготовку которого осуществляет секретарь Единой комиссии. Указанный протокол составляется в одном экземпляре, который хранится в отделе закупок. 
1.2. По результатам электронной процедуры контракт заключается с победителем, а в случаях, предусмотренных Законом о контрактной системе, с иным участником такой процедуры, заявка которого на участие признана соответствующей требованиям, установленным документацией о такой закупке.


1.3.
Работу по заключению контракта осуществляет работник контрактной службы. Контракт заключается с победителем электронной процедуры, а в случаях, предусмотренных Законом о контрактной системе, с иным участником процедуры, заявка которого на участие в этой процедуре признана соответствующей требованиям, установленным документацией и (или) извещением о закупке. 

1.4. Заключение  контракта осуществляется в соответствии со статьей 83.2. Закона о контрактной системе.


1.5.
Работник контрактной службы в течение пяти рабочих дней с даты заключения  контракта обязан направить информацию в соответствии со статьей 103 Закона о контрактной системе  в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. 

1.6. Порядок формирования информации, а также обмена информацией и документами между заказчиком и Федеральным казначейством в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками  осуществляется в соответствии с Приказом Минфина РФ  от 24 ноября 2014 года № 136н «О порядке формирования информации, а также обмена информацией и документами между заказчиком и федеральным казначейством в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками».


1.7. Формирование работником контрактной службы информации, включаемой в реестр контрактов, осуществляется с использованием государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет», доступ к которой осуществляется через единый портал бюджетной системы Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.8. Информация и документы, подлежащие включению в реестр контрактов, направляются работником контрактной службы в электронном виде и подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен Законом о контрактной системе, лица, имеющего право действовать от имени администрации Березовского района.

1.9. Сведения об оплате муниципального контракта, предоставляются отделом по бухгалтерскому учету и отчетности администрации Березовского района работнику контрактной службы не позднее следующего дня после поступления выписки по лицевому счету администрации Березовского района.

2. Ведение муниципальных контрактов


2.1.
Ведение заключённого администрацией Березовского района муниципального контракта (обеспечение со стороны администрации и контрагента исполнения обязательств сторон) осуществляет работник контрактной службы, на которого возложена реализация функций и задач, соответствующих предмету муниципального контракта.


2.2.
Для организации контроля, исполнения обязательств сторон по муниципальному контракту у работника контрактной службы хранятся копии муниципального контракта со всеми приложениями, протокол Единой комиссии, а также все оригиналы материалов (переписка), имеющие отношения к заключенному муниципальному контракту и не носящие характер прямых финансовых обязательств. Оригиналы материалов, носящие характер прямых финансовых обязательств, хранятся в отделе по бухгалтерскому учёту и отчётности администрации Березовского района.


2.3.
В процессе обеспечения исполнения обязательств сторон по муниципальному контракту работник контрактной службы вправе обращаться за консультацией в юридическо-правовое управление администрации Березовского района.


2.4.
Отдел по бухгалтерскому учёту и отчётности администрации Березовского района обеспечивает исполнение финансовых обязательств по муниципальному контракту. Если данные финансовые обязательства не могут быть выполнены в указанные сроки, отдел по бухгалтерскому учёту и отчётности администрации Березовского района  ставит об этом в известность работника контрактной службы и главу Березовского района.

3. Контроль над  исполнением муниципальных контрактов

3.1.
Контроль за исполнением обязательств, предусмотренных муниципальным контрактом, возлагается на работника контрактной службы, на которого возложена реализация функций и задач, соответствующих предмету муниципального контракта. Руководители структурных подразделений обеспечивают работу с контрагентами по выполнению ими обязательств предусмотренных муниципальными контрактами в полном объеме.

3.2.
Контроль за соответствием размера сумм заключенных муниципальных контрактов объемам ассигнований, предусмотренных в бюджете администрации Березовского района на соответствующий год, а также за перечислением и движением денежных средств по заключенным муниципальным контрактам осуществляет отдел по бухгалтерскому учету и отчетности администрации Березовского района.

3.3.
Расчеты по заключенным муниципальным контрактам осуществляются в порядке, установленном муниципальными контрактами. Оплата поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг производится администрацией Березовского района на основании актов приема-передачи товаров, сдачи-приемки работ, оказания услуг, подписанных сторонами, если муниципальным контрактом не предусмотрен иной порядок расчетов. Работник контрактной службы в процессе контроля за исполнением обязательств по муниципальному контракту по мере необходимости осуществляет сверку взаиморасчетов по муниципальному контракту.

3.4.
Акты приема-передачи товаров, сдачи-приемки работ, оказания услуг визируются исполнителем и руководителем структурного подразделения.

Акты приема-передачи товаров, сдачи-приемки работ, оказания услуг подписываются лицом, подписавшим муниципальный контракт, а в случае отсутствия (командировка, отпуск, болезнь и др.) – лицом, его замещающим.

При привлечении к исполнению муниципального контракта третьих лиц акты сдачи-приемки работ, оказания услуг подписываются при наличии копий муниципальных контрактов и акта сдачи-приемки выполненных работ, оказанных услуг между контрагентом и его соисполнителем по муниципальному контракту.


3.5. В случае мотивированного отказа от приемки поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги) работник контрактной службы осуществляет подготовку необходимых документов для ведения претензионной работы в порядке, установленном разделом 4 настоящего Регламента.

3.6. В случае принятия решения об одностороннем отказе от исполнения контракта проект такого решения подготавливается ответственным за исполнение контракта работником контрактной службы, согласовывается с руководителем структурного подразделения и юридическо-правовым управлением.
3.7. Информация об изменении контракта или о расторжении контракта размещается работником контрактной службы в единой информационной системе в течение пяти рабочих дней, с даты соответственно изменения контракта или расторжения контракта.

3.8. Закупка считается завершенной после полного исполнения сторонами своих обязательств по контракту, а также в случае, если контракт расторгнут по соглашению сторон или в одностороннем порядке.

3.9. В случае если контрагентом было предоставлено обеспечение исполнения контракта в форме залога денежных средств, закупка завершается возвратом данных денежных средств контрагенту в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.10. Возврат обеспечения исполнения контракта осуществляется в сроки, установленные контрактом, в следующем порядке:

3.10.1. Структурное подразделение – инициатор закупки уведомляет отдел по бухгалтерскому учету и отчетности администрации района о необходимости возврата денежных средств, внесенных контрагентом в качестве обеспечения исполнения контракта, на лицевой счет заказчика.

3.10.2. Отдел по бухгалтерскому учета и отчетности осуществляет возврат денежных средств, внесенных контрагентом в качестве обеспечения исполнения контракта, по реквизитам, указанным инициатором закупки в письменном требовании.

3.11. В соответствии с частью 2 статьи 101 Закона № 44-ФЗ работник контрактной службы обязан осуществлять контроль за предусмотренным частью 5 статьи 30 Закона № 44-ФЗ привлечением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций в следующем порядке:

3.11.1. В случае если в ходе исполнения контракта работником контрактной службы будет установлен факт (факты) непривлечения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) к исполнению заключенного контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций (далее – факт (факты) непривлечения), работник контрактной службы в течение двух рабочих дней со дня установления факта (фактов) непривлечения фиксирует факт (факты)  в Акте.

Акт составляется в свободной форме, в двух экземплярах (один экземпляр – для руководителя контрактной службы администрации Березовского района, один экземпляр – для поставщика (подрядчика, исполнителя). Хранение экземпляра Акта администрации Березовского района осуществляет работник контрактной службы. 

3.11.2. В течение двух рабочих дней со дня составления Акта в допретензионном порядке в устной форме: 

- уведомляет поставщика (подрядчика, исполнителя) об установленном факте (фактах) непривлечения;

- предлагает поставщику устранить факт (факты) непривлечения в срок, определенный работником контрактной службы и позволяющий осуществить исполнение контракта в соответствии с его условиями и требованиями законодательства Российской Федерации без причинения администрации Березовского района вреда, ущерба, убытков.

3.11.3. В случае если факт (факты) непривлечения не устранен поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в допретензионном порядке, работник контрактной службы в течение одного рабочего дня со дня истечения сроков, указанных в пункте 3.11.2 настоящего Порядка, обеспечивает подготовку и направление поставщику (подрядчику, исполнителю) письменной претензии с требованием об устранении нарушений условий заключенного контракта и одного экземпляра Акта. 

В претензии должен быть установлен срок для устранения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) нарушений условий заключенного контракта. Срок устанавливается в соответствии с условиями контракта и содержащимися в Акте сведениями. 

3.11.4. При непривлечении поставщиком (подрядчиком, исполнителем) к исполнению заключенного контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций администрация Березовского района вправе расторгнуть контракт по соглашению сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа стороны контракта от исполнения контракта в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, с учетом положений статьи 95 Федерального закона.
4.Претензионная работа

4.1. Контроль за надлежащим исполнением контракта, в том числе контроль за соблюдением сроков, объемов и качества исполнения работ по контракту, подготовку необходимых документов для ведения претензионной работы осуществляет работник контрактной службы. Основанием для подготовки претензии является неисполнение или ненадлежащее исполнение условий контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

4.2. Исковая работа осуществляется юридическо-правовым управлением по поручению главы района на основании обращения структурного подразделения – инициатора  закупки, с приложением необходимых материалов. Расчет неустойки (штрафа, пени) осуществляется работником контрактной службы, согласовывается с отделом по бухгалтерскому учету и отчетности администрации района.

4.3. В случае проведения претензионной работы поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в отношении заказчика работник контрактной службы обязан оперативно реагировать на поступившую в адрес заказчика претензию, в том числе при несогласии со сведениями, указанными в претензии, совместно с юридическо-правовым управлением подготовить и направить мотивированное возражение с обоснованием позиции заказчика с учетом положений контракта и норм действующего законодательства Российской Федерации.

4.4. Представление интересов заказчика в судах, в том числе в связи с нарушением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта, осуществляет юридическо-правовое управление на основании документов, представленных структурным подразделением – инициатором закупки. При необходимости к участию в рассмотрении дела в судах может быть привлечен работник контрактной службы по обращению руководителя юридическо-правового управления.

5. Обжалование закупки

5.1. В случае если в ходе проведения закупки участником закупки подана жалоба на заказчика, работники контрактной службы осуществляют работу по подготовке мотивированного возражения на жалобу такого участника, а также принимают участие в заседании органа, осуществляющего рассмотрение жалобы.

5.2. В случае если участником закупки подана жалоба на действия Единой комиссии по осуществлению закупок для обеспечения муниципальных нужд Березовского района, работа по подготовке мотивированного возражения на жалобу осуществляется с привлечением уполномоченного органа в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд Березовского района.

5.3. В случае необходимости работа по подготовке мотивированного возражения на жалобу осуществляется с привлечением специалистов юридическо-правового управления.
