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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

30.01.2017                                                                                                         №76-р

пгт. Березово

	О Положении об отделе жилищных программ администрации Березовского 

района и признании утратившими силу 

некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района


	


(с изменениями, внесенными распоряжением Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 21.11.2018 № 1052 \«О муниципальной программе \«Развитие жилищной сферы в Березовском районе\» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района\»

"

от 18.04.2019 № 298-р
)

(с изменениями, внесенными распоряжением Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 21.11.2018 № 1052 \«О муниципальной программе \«Развитие жилищной сферы в Березовском районе\» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района\» 

" 

от 30.05.2019 № 403-р
)

(с изменениями, внесенными распоряжением Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 21.11.2018 № 1052 \«О муниципальной программе \«Развитие жилищной сферы в Березовском районе\» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района\» 

" 

от 31.03.2020 № 228-р
)
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» на основании решения Думы Березовского района от 06 декабря 2016 года № 39 «Об утверждении структуры администрации Березовского района»:
1. Утвердить Положение об отделе жилищных программ администрации Березовского района согласно приложениям 1, 2 к настоящему распоряжению.

2. Признать утратившими силу распоряжения администрации Березовского района:

- от 20.12.2011 № 929-р «Об утверждении «Положения об отделе жилищных программ администрации Березовского района»;

- от 31.01.2012 № 35-р «О внесении изменений в приложение 1 к распоряжению администрации Березовского района от 20.12.2011 № 929-р «Об утверждении «Положения об отделе жилищных программ администрации Березовского района»;

- от 29.05.2014 № 376-р «О внесении изменений в приложение 1 к распоряжению администрации Березовского района от 20.12.2011 № 929-р «Об утверждении «Положения об отделе жилищных программ администрации Березовского района»; 

- от 01.07.2016 № 340-р «О внесении изменений в приложение 1 к распоряжению администрации Березовского района от 20.12.2011 № 929-р «Об утверждении «Положения об отделе жилищных программ администрации Березовского района».
3. Настоящее распоряжение вступает в силу после его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы Березовского района И.Ю. Челохсаева.

Глава района                                                                                             В.И. Фомин
Приложение 1
к распоряжению администрации 

Березовского района 
                         от 30.01.2017 года №76-р
Положение
об отделе жилищных программ

администрации Березовского района 
1. Общие положения
1.1. Отдел жилищных программ (далее – отдел) является структурным подразделением администрации Березовского района, осуществляющим функции по реализации федеральных и региональных жилищных программ на территории Березовского района (далее – район). Финансирование отдела осуществляется за счет средств бюджета района.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации, Указами Президента Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, нормативными правовыми актами Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, уставом муниципального образования Березовский район, муниципальными правовыми актами Березовского района, настоящим Положением.
1.3. Руководство деятельностью отдела осуществляется заведующим отделом.

1.4. Заведующий отделом назначается на должность и освобождается от должности главой Березовского района.

1.5. Отдел в своей работе подчиняется главе Березовского района и курируется заместителем главы Березовского района.
1.6. Отдел не является юридическим лицом, имеет бланк установленного образца со своим наименованием, печать отсутствует.
1.7. Местонахождение отдела: 628140, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменской области, пгт. Березово, улица Первомайская, 10, кабинеты 110, 111.

2. Основные цели и задачи

2.1. Осуществление мероприятий по реализации задач государственных программ Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в области жилищных отношений.

2.2. Проведение единой политики органов местного самоуправления муниципального образования Березовский район в сфере жилищных отношений
2.3. Разработка и реализация муниципальных программ в области жилищных отношений.

2.4. Предоставление в соответствии с муниципальными правовыми актами администрации Березовского района муниципальных услуг.

2.5. Обеспечивает при реализации своих полномочий приоритет целей и задач по развитию конкуренции на товарных рынках в установленной сфере деятельности.

(пункт 2.5. изложен в редакции распоряжения Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 21.11.2018 № 1052 \«О муниципальной программе \«Развитие жилищной сферы в Березовском районе\» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района\» 

" 

от 30.05.2019 № 403-р
)

3. Функции.
3.1. Отдел является уполномоченным органом администрации Березовского района по приобретению жилых помещений для граждан, нуждающихся во внеочередном предоставлении жилых помещений по договорам найма специализированного  жилого помещения для детей–сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей–сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в рамках действующего законодательства Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
3.2. Отдел является уполномоченным органом администрации Березовского района, осуществляющим постановку на учет, учет, снятие с учета граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий, выезжающих из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей на условиях, установленных законодательством Российской Федерации и Правительством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.
3.3. Отдел является уполномоченным органом администрации Березовского района отвечающим за: 
3.3.1. Предоставление мер государственной поддержки для улучшения жилищных условий граждан в рамках государственной программы  Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Развитие жилищной сферы»,  утвержденной постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 05.10.2018 № 346-п.

3.3.2. Реализацию адресной программы Ханты-Мансийского автономного округа – Югры по переселению граждан из аварийного жилищного фонда на 2019 - 2025 годы, утвержденной постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 01.04.2019 № 104-п.
3.3.3. В соответствии с законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06.07.2005 № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»:

3.3.3.1 Предоставление мер государственной поддержки по обеспечению жилыми помещениями ветеранов Великой Отечественной войны;

3.3.3.2. Обеспечение жилыми помещениями граждан, уволенных с военной службы и приравненных к ним лиц;

3.3.3.3. Обеспечение жилыми помещениями иных категорий граждан, определенных федеральным законодательством;

3.3.3.4. Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, с их согласия взамен предоставления земельного участка в собственность бесплатно меры социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями в размере, порядке и на условиях, установленных Правительством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;

3.3.3.5. Предоставление государственной поддержки гражданам, переселяющимся из населенных пунктов, расположенных на территориях с низкой плотностью населения и (или) в труднодоступных местностях в размере, порядке и на условиях, установленных Правительством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

3.4. Заключает муниципальные контракты (договоры) на приобретение в собственность муниципального образования Березовский район жилых помещений в рамках реализации «Порядка предоставления субсидий из бюджета Ханты-Мансийского автономного округа – Югры бюджетам муниципальных образований для реализации полномочий в области жилищных отношений» государственной программы, подпрограммы 2 «Содействие развитию жилищного строительства» муниципальной программы «Развитие жилищной сферы в Березовском районе», утвержденной постановлением администрации Березовского района от 21.11.2018 № 1052 для безвозмездной передачи в собственность городских (сельских) поселений в целях переселения граждан из жилых домов, признанных аварийными, на обеспечение жильем граждан, состоящих на учете для его получения на условиях социального найма, формирование маневренного жилищного фонда, переселение граждан с территорий с низкой плотностью населения и/или труднодоступных местностей автономного округа, переселения граждан из жилых домов, находящихся в зоне подтопления и (или) в зоне береговой линии, подверженной абразии, расселение приспособленных для проживания строений, создание наемных домов социального использования.

3.5. Заключает договоры мены с гражданами-собственниками жилых помещений при их переселении из муниципального жилищного фонда, признанного аварийным и подлежащим сносу, в предоставляемые жилые помещения.

3.6. Заключает с гражданами-собственниками жилых помещений договоры купли-продажи (о выплате выкупной цены) жилых помещений, признанных аварийными и подлежащими сносу.

3.7. Ведет и в установленном порядке направляет отчетность по реализации жилищных программ в органы исполнительной власти.

3.8. В сфере закупок:


- планирование закупок; 
- обоснование закупок;

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта; 
- обязательное общественное обсуждение закупок;

- привлечение экспертов, экспертных организаций;

- рассмотрение банковских гарантий и организация осуществления уплаты денежных сумм по банковской гарантии; 

- организация заключения контракта; 

- организация приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее – отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, обеспечение создания приемочной комиссии;

- организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта;

- взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта;

- организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе);

- направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней);

- участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы.
3.9. Рассмотрение в установленном порядке заявлений, жалоб, обращений граждан по жилищным вопросам.
3.10. Участие в установленном порядке в разработке проектов решений Думы Березовского района, постановлений, распоряжений администрации Березовского района по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
3.11. В соответствии с Порядком предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Березовский район, утвержденным решением Думы Березовского района от 01.11.2012 № 250, осуществляет мероприятия, необходимые для заключения с гражданами договоров найма служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда.

3.12. Выполняет полномочие по обеспечению проживающих в городском поселении Березово и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями.

(раздел 3 изложен в редакции распоряжения Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 21.11.2018 № 1052 \«О муниципальной программе \«Развитие жилищной сферы в Березовском районе\» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района\» 

" 

от 18.04.2019 № 298-р
)

4. Права и обязанности отдела
4.1. Права и обязанности отдела:

4.1.1. представлять интересы администрации Березовского района в пределах своей компетенции в органах государственной власти, местного самоуправления, а также в организациях, учреждениях, предприятиях;

4.1.2. осуществлять официальную переписку по вопросам, отнесенным к компетенции отдела, используя бланки отдела;

4.1.3. координировать деятельность структурных подразделений администрации Березовского района по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

4.1.4. запрашивать и получать от структурных подразделений администрации Березовского района, муниципальных предприятий, учреждений и организаций информацию и материалы, необходимые для выполнения возложенных на отдел задач и функций;

4.1.5. разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам компетенции отдела;

4.1.6. привлекать в установленном порядке для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела экспертов, отраслевые академии, университеты, научно-исследовательские институты, отдельных ученых и специалистов;

4.1.7. проводить в установленном порядке совещания, конференции, семинары по вопросам, входящим в компетенцию отдела, с привлечением специалистов структурных подразделений администрации Березовского района, предприятий, учреждений и организаций;

4.1.8. осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами и настоящим Положением.

5. Организация деятельности и руководство отделом.
5.1. Отдел жилищных программ возглавляет заведующий отделом, назначаемый и освобождаемый в установленном порядке главой района.
5.2. Структура, штатное расписание и должностные инструкции заведующего и работников отдела утверждаются главой района.
5.3. Заведующий отделом:
- осуществляет руководство деятельностью отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач;
- вносит предложения главе района о приеме, увольнении, переводе, перемещении, наказании и поощрении работников отдела;
- представляет в установленном порядке интересы администрации Березовского района во всех организациях, государственных и иных органах;

- распределяет должностные обязанности между работниками отдела;

- вносит предложения по кандидатурам для назначения на должности работников отдела;

- вносит предложения по поощрению и наложению дисциплинарных взысканий на работников;

- подписывает всю исходящую документацию отдела, дает поручения по рассмотрению входящей документации;
- вносит в установленном порядке на рассмотрение главы района и Думы Березовского района проекты нормативно-правовых актов, предложения по вопросам деятельности отдела и осуществляет контроль по их исполнению;

- осуществляет иные полномочия, необходимые для реализации задач, возложенных на отдел, не противоречащие действующему законодательству и актам органов местного самоуправления Березовского района;

- проводит совещания по вопросам деятельности отдела;

- дает работникам отдела обязательные для них указания по вопросам, отнесенным к задачам и функциям отдела, и требует от них отчетности об исполнении. 

5.4. Прием, увольнение специалистов отдела производится главой района в соответствии с действующим законодательством.

5.5. Информационное, документальное, материально-техническое и транспортное обеспечение деятельности отдела осуществляется соответствующими структурными подразделениями администрации района.

5.6. В случае временного отсутствия заведующего отделом его обязанности осуществляет главный специалист отдела в соответствии с распоряжением администрации Березовского района.
6. Ответственность

6.1. Работники отдела несут дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации:

6.1.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, а также исполняемых ими поручений, в пределах своей компетенции, установленной должностной инструкцией.
6.1.2. В случае нарушения конфиденциальности информации, ставшей им известной при исполнении должностных обязанностей.
6.1.3. За личное обеспечение сохранности переданных им для работы документов, материалов, проектов и иной документации, поступающей в отдел или исходящей от отдела в порядке осуществления задач и функций.

6.1.4. За разглашение или незаконное использование информации, составляющей коммерческую тайну, ставшей им известной в связи с выполнением ими должностных (служебных) обязанностей.
6.1.5. За нарушение принципов этики и правил служебного поведения.
6.2. Работники отдела несут административную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации:

6.2.1. За решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальных услуг.
6.2.2. За разглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, а также сведения, ставшие им известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство.
6.2.3. За действия, которые дают основания для утраты доверия к работнику со стороны работодателя. 
6.3. Работники отдела несут уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации:

7. Взаимодействия

7.1. При исполнении возложенных на отдел полномочий специалисты (заведующий)  отдела запрашивают, предоставляют и получают от структурных подразделений администрации района, органов местного самоуправления поселений, учреждений, организаций, предприятий, независимо от их ведомственной подчиненности и форм собственности информацию и материалы, необходимые для разработки проектов программ, отчетов, иных документов.
7.2. Взаимоотношения с органами местного самоуправления, уполномоченным органом исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в области жилищных программ, профессиональными организациями в области строительства:

7.2.1. Установление контактов и организация обмена опытом с уполномоченными органами в области жилищных отношений муниципальных образований, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, иных субъектов федерации;

7.2.2. Взаимодействие в пределах своих полномочий с органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, уполномоченными в области жилищных отношений;

7.3. Предоставление в комитет по экономической политике администрации Березовского района в формате шаблона, установленного региональным сегментом данных Единой информационно-аналитической системы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры:
7.3.1. Ежемесячно до 2 числа месяца, следующего за отчетным, информацию о приобретённом администрацией Березовского района жилье на первичном рынке.

7.3.2. Ежеквартально до 25 числа первого месяца, следующего за отчетным кварталом, данные о рыночной стоимости 1 квадратного метра жилья на первичном рынке.

(пункт 7.3. изложен в редакции распоряжения Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 21.11.2018 № 1052 \«О муниципальной программе \«Развитие жилищной сферы в Березовском районе\» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района\» 

" 

от 31.03.2020 № 228-р
)

Приложение 2
к распоряжению администрации Березовского района 
                         от _________ 2017 года №_______

ОБРАЗЕЦ БЛАНКА ПИСЬМА

Герб Березовского района

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

БЕРЕЗОВСКИЙ РАЙОН

Ханты-Мансийский автономный округ -  Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА
ОТДЕЛ ЖИЛИЩНЫХ ПРОГРАММ
628140, р.п. Березово,                                                                                                                                                                    Тел/ факс: (34674) 2-32-79

Ханты-Мансийского автономного округа                                                                                                                                              тел: (34674) 2-14-82

Тюменской области,                                                                                                                                                                     E-mail: otdzhil@berezovo.ru 

ул. Астраханцева, 54                                                                                                                                    

от «____»____________ 20___ г.   
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