	Наименование организации
 

	
	УТВЕРЖДАЮ
Руководитель организации 
Подпись	Расшифровка

«___»_________________ 20___год




Фонд № ______

Опись № ______
дел по личному составу 
за 20_______ год

	N п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Срок хранения
	Количество листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Название раздела

	
	
	
	
	
	
	



В данный раздел описи внесено ________(___________________________) дел, с № _______ по № ________ включительно.

Опись составила ответственная           Подпись         	Расшифровка подписи
за архив организации                                                               

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК № 
[bookmark: _GoBack]от «__________» ______ 20______ г.










